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Ahtme Kooli isikuandmeete tootlemise kord

1.  Isikuandmete tootlemise iildpohimotted

1.1. Ahtme Kool (edaspidi: kool) on Haridus- ja Teadusministeeriumi hallatav
tildhariduskool, mille tegevus on avalik.

1.2. Kooli tegevuse kéigus kogutakse ja toodeldakse isikuandmeid digusaktidest tulenevate
ilesannete tditmiseks.

1.3. Isikuandmed on mistahes andmed, mis voimaldavad isiku tuvastada.
1.4. Isikuandmete toGtlemine on mistahes isikuandmetega tehtav toiming.

1.5. Kool juhindub isikuandmete to6tlemisel valdkonda reguleerivatest digusnormidest ning
Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.

Opilaste isikuandmete to6tlemine

2.1. Opilase isikuandmete tootlemise diguslikuks aluseks on kooli poolt avaliku iilesande
tditmine (haridusteenuse pakkumine), juriidiline kohustus, digustatud huvi véljaspool
digusaktides sitestatud kooli iilesandeid vdi vanema/dpilase esindaja ndusolek. Opilaste
isikuandmeid kogutakse ulatuses, mis on seadusega ette nihtud ning vajalik dppe- ja
kasvatusto0 korraldamiseks ja koolielu paremaks toimimiseks.

2.2. Kooli dpilase andmeid toodeldakse vanema/dpilase esindaja ndusoleku alusel. Nousolek
kiisitakse andmete to6tlemiseks jargmistel eesmérkidel:
2.2.1. Opilase nimeliste kontode loomine Oppetdd ldbiviimiseks koolis kasutatavates
infosiisteemides;

2.2.2. Opilase kajastamine kooli siindmusi jdddvustavates audiovisuaalsetes materjalides
ja nende avalikustamine kooli veebilehel;

2.2.3. Opilase hinnete teatamine elektrooniliselt kooli dppeinfosiisteemi kaudu;
2.2.4. Opilase terviseseisundi info edastamiseks tootajatele kui laps vajab abi ravimite
votmisel raviarsti ettekirjutuse alusel.

2.3. Kool voib vilistlaste andmeid kasutada oma ajaloo ja tegevuse tutvustamiseks
oigustatud huvist ldhtudes.

2.4. Opilastega seotud dokumentatsioonile on seatud juurdepidsupiirang ning neid andmeid
kolmandatele isikutele ei avaldata.

2.5. Dokumente viljastatakse ainult asutustele ja isikutele, kellel on otsene seadusest tulenev
oigus neid nduda. Kooli dpilase andmeid tdéodeldakse vanema/dpilase esindaja ndusoleku
alusel.

2.6. Vanema/dpilase esindaja ndusolek kiisitakse Opilase tunnustamiseks vOi temaga
seonduva kajastamiseks kooli siindmusi jaddvustavates audiovisuaalsetes materjalides ja
nende avalikustamiseks koolis infotahvlitel. Vanemal/dpilase esindajal on digus igal ajal
oma ndusoleku tagasi votta. Selleks tuleb teavitada kooli e-posti aadressil
info@ahtmekool.ee.
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3. Isikuandmete tootlemine

3.1. Isikuandmeid toodeldakse ulatuses, mis on lubatud digusaktidega ja on vajalik esitatud
dokumendi menetlemiseks.

3.2. Avaliku teabe seaduse kohaselt registreeritakse  kirjavahetuse = andmed
dokumendiregistris.

3.3. Kooli kirjavahetus registreeritakse elektroonilises dokumendiregistris. Juhul, kui
saadetud kiri sisaldab avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid, méaratakse see registrisse
kandmisel asutusesiseseks kasutamiseks ning dokumendile lisatakse juurdepédsupiirang.

3.4. Juurdepiidsupiirangute lisamisel ldhtub kool avaliku teabe seaduses kehtestatud
juurdepédsupiirangute alustest ja tdhtaegadest.

3.5. Eraisikust kirjasaatja vOi -saaja nime ja kirja sisu ei avalikustata. Kirja registreerimisel
mairgitakse saatja nime initsiaalid.

3.6. Eraisiku saadetud kirja registreerimisel margitakse pealkiri kujul, mis ei vdimaldaks
saatjat tuvastada.

4. Vabale ametikohale kandideerimine

4.1. Toole kandideerimisel toodeldakse kandideerija esitatud isikuandmeid, et hinnata
kandidaadi sobivust vastavale ametikohale.

4.2. Kandidaadil on digus saadud teabega tutvuda ja esitada omapoolsed selgitused ning
vastuvdited.

4.3. Kandidaatide andmed on juurdepéésupiiranguga teave, millele kolmandad isikud saavad
juurdepddsu ainult seaduses sdtestatud juhtudel. Valituks mitte osutunud kandideerijate
andmeid sdilitatakse 1 aasta ja 3 kuud.

5. Kooli kodulehe kiilastamine

5.1. Kooli kodulehe kiilastamisel piirduvad kodulehe kiilastaja kohta kogutavad ja
sdilitatavad andmed:

5.1.1. kasutatava arvuti voi arvutivorgu internetiaadressiga (IP-aadress);
5.1.2. arvuti veebilehitseja ja operatsioonisiisteemi tarkvaraversiooniga;
5.1.3. kiilastamise ajaga (kellaaeg, kuupéev, aasta).

5.2. IP-aadress ei seota isikut tuvastava teabega. Andmeid kogutakse selle kohta, millist
kodulehe osa kiilastatakse ja kui kaua seal viibitakse. Kogutud andmeid kasutatakse
kiilastusstatistika tegemiseks, et selle pdhjal kodulehte arendada ja kiilastajatele
mugavamaks muuta.

6. Isikuandmete siilitamine

6.1. Kooli dokumentide siilitamine toimub vastavalt kooli dokumentide liigitusskeemis
mérgitud dokumentide sdilitustdhtajale.

6.2. Isikuandmeid séilitakse dokumendi séilitustdhtaja moodumiseni vai senikaua, kui neid
on vaja seadusest tuleneva iilesande téditmiseks voi kuni seadusest tuleneva ndude



aegumistdhtaja moodumiseni.

6.3. Arhiiviviirtuslikud andmed siilitatakse kooli dokumendihaldusesiisteemis. Opilaste
toimikud séilitatakse kooli arhiivis.

7. Isiku digused seoses tema andmete tootlemisega

7.1. Isikul on Gigus saada teavet, milliseid isikuandmeid on kool tema kohta kogunud ja
kuidas neid toodeldakse. Teabe saamiseks tuleb koolile esitada allkirjastatud taotlus.

7.2. Isikul on digus nduda oma andmete parandamist, kui need on muutunud voi muul
pohjusel ebapiisavad voi ebadiged.

7.3. Isikul on 0igus nduda oma andmete kustutamist voi piiramist, kui isikuandmete
tootlemiseks ei ole enam Siguslikku alust.

7.4. Isikul on Oigus votta tagasi isikuandmete tootlemiseks antud ndusolek. Nousoleku
tagasivotmiseks tuleb koolile esitada allkirjastatud taotlus.

7.5. Isikul on digus podrduda oma diguste kaitsmiseks Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu
poole.

7.6. Koolis on keelatud pildistamine ja salvestiste tegemine ilma kohalolijate ndusolekuta.

8. Lisainfo

8.1. Kool ei miili, rendi ega {iiiri isiklikke andmeid teistele. Kool ei jaga isiklikke andmeid
kolmandate isikutega, vélja arvatud juhul, kui seda nduavad seadused voi kui seda on vaja

Oppet6d  tugiteenuste  osutamiseks (toitlustus, Opilaskodu, rehabilitatsiooni- ja
ndustamisteenuse osutamine).

8.2. Isikuandmete  todtlemisega  seonduvaid  kiisimusi  koordineerib  kooli
andmekaitsespetsialist {ilesandeid tditev sekretdr-asjaajaja. Kontakt e-postiaadressil
info@ahtmekool.ee voi tel. +372 33 66 071.
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